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Stadt Gossau

Webportal Gossau — Moglichkeiten fir Vereine

Merkblatt

Das Webportal www.gossau.ch bietet den Vereinen zahlreiche

Maéglichkeiten:

— Im Vereinsverzeichnis kann sich jeder Verein mit einer Portrait-
seite darstellen. Mit einem Login (E-Mail-Adresse und Passwort)
kénnen Vereinsverantwortliche neu die Eintrdge selber mutie-
ren.

Die Vereinsdatenbank dient auch als Adressverzeichnis der
Gossauer Vereine. Beispielsweise werden die Einladungen zum
jahrlichen Vereinsapéro aus diesem Verzeichnis adressiert.

— Der Veranstaltungskalender erweitert die Portraitseite jedes Ver-
eins zur eigenstandigen Mini-Website.

1. Verein neu erfassen

Neue Vereine konnen online erfasst werden. Stellen Sie die wichtigs-
ten Informationen zusammen, bevor Sie die Erfassungsmaske aufru-
fen. Bereiten Sie auch ein Bild (z.B. Vereinslogo als gif oder jpg mit
maximal 50 KB) fur den Eintrag vor.

Gehen Sie dann auf www.gossau.ch - Freizeit/Kultur - Vereine. Uber
dem Vereinsverzeichnis finden Sie den Link ,Verein hinzufigen”.
Wenn Sie diesen anklicken, 6ffnet sich die Eingabemaske:

Bitte machen Sie die nétigen Angaben zu Ihrer Persan, Diese Angaben werden nicht publiziert,

Bitte geben Sie den Namen des Wereins an.

Versin * [ |

Wiie heisst Thre Verainslokalitat?

Lokalitat [ |

Hier kénnen Sie die Adresse dar Lokalitat angeben.

— e —
Bitte geben Sie die waitaren Kontaktdaten for den Versin an.

T o S —
Homepage [beepisr ]

Etrmrielis o albom crodlhmtn Adlnsss midks Aoy Postindhonsns oo HEmmem & dinon bior amgebom, B cobam
Sie die Postanschrift zailenwaise =in,

Postadresse

Bitte geben Sie eine passende Kategorie an.

Kategorie

Bitte geben Sie eine Beschreibung des Vereins ein.

Beschreibung *

Mitglisdschaft

Mitglisdarbaitrigs

Sim (e (i o (e hedidem,

Bild Durchsuchen...

*) Eingabe obligatorisch

$K.09.25/30.03.100 / 11006881.doc

Geben Sie die Vereinsangaben vollstandig ein, kontrollieren Sie
nochmals und schliessen Sie den Erfassungsprozess ab mit einem
Klick auf ,, Verein hinzufligen”.

Ihr Vereinseintrag ist online, wenn er von den Verantwortlichen des
Portals freigeschaltet ist. Dies geschieht in aller Regel innerhalb von
hochstens zwei Arbeitstagen. Sie erhalten eine E-Mail sobald der
Eintrag gepruft und freigeschaltet ist. Mit der Freischaltung der Ver-
einsseite wird der Verein im Vereinsverzeichnis angezeigt und ist die
Portraitseite online.

2. Vereinseintrag aktuell halten

Auch Vereinsinformationen veralten; der Prasident wechselt oder die
Kontaktperson zieht um. Helfen Sie mit, die Daten lhres Vereins auf
der Website und in der Datenbank aktuell zu halten.

Sie kénnen die Angaben selber mutieren. Gehen Sie dazu auf die
Portraitseite des Vereins und loggen Sie sich mit der im Vereinsein-
trag erfassten Mail-Adresse und dem Passwort ein.

Sie sind nicht angemeldet (anmelden)

Feuerwehrverein Gossau

Wenn Sie noch kein Passwort haben, kénnen Sie sich ein solches
zustellen lassen: Geben sie bei "Passwort-Zustellung" die Mail-
Adresse an, die im Vereinseintrag hinterlegt ist. An diese wird das
Passwort geschickt. Mit der E-Mail-Adresse und dem Passwort kon-
nen sie sich auf der oberen Seitenhalfte der Eingabemaske anmel-
den und auf das Vereinskonto zugreifen.

Sobald Sie angemeldet sind, kénnen Sie die Angaben des Vereins
veréndern. Bevor diese Anderungen online sind, werden sie von den
Verantwortlichen der Website redaktionell gepriift (nétigenfalls ge-
andert) und freigeschaltet.

Uber diesen Vereinslogin kénnen Sie auch Anlasse mutieren, welche
Gber den Vereins-Eintrag erfasst worden sind (Ziff. 3). Auch diese
Mutationen werden durch die Verantwortlichen der Website redak-
tionell bearbeitet und freigegeben.

Bitte Uberprlfen Sie mindestens einmal im Jahr die Angaben zu Ih-
rem Verein auf www.gossau.ch.

3. Anlasse Uber Vereins-Seite erfassen

Erfassen Sie Veranstaltungen des Vereins direkt Uber die Portraitseite

des Vereins. Dies bietet zahlreiche Vorteile:

— Verschiedene Angaben sind vorerfasst und missen nicht mehr
ausgefullt werden (z.B. Vereinsname, E-Mail, URL, Vereinslokal)

— Die Anlasse konnen Uber das Vereinskonto (vgl. Ziff. 2) mutiert
werden.

— Die Anlasse werden auf der Portraitseite des Vereins angezeigt
und im Veranstaltungskalender von www.gossau.ch.

Klicken Sie auf www.gossau.ch - Freizeit/Kultur - Vereine. Wahlen
Sie lhren Verein aus und klicken Sie am Fuss der Portraitseite , An-
lass hinzufligen”. Dies 6ffnet die Eingabemaske fur Anlasse (vgl. un-



ten) in der einige Vereinsangaben bereits vorerfasst sind. Bei Bedarf
kénnen diese problemlos verandert werden.

Anlass hinzufiigen

Bitte machen Sie die natigen Angaben zu Ihrer Person. Diese Angaben werden nicht publiziert.

Name * [— S T —
Bitte geben Sie den Titel des Events an.

Titel * [ |

Bitte geben Sie die Kontaktdaten fir den Anlass an,

Homepage [ |

Bitte geben Sie die Lokalitat des Events an,

Lokalitit * [merzomeciegenanae |

orcs

Bitte geben Sie das Datum des Events ein.
patum von * 0 -
2008 =

Zeit/Dauer [

Datum bis

Bitte gsben Sie sins Beschraibung des Events sin,

Beschreibung *

Hier kénnen Sie weitere Informationsn iber Ihren Event eingeben,

anmeldung [ |
Voraussetzungen | |
Preis in Fr. [

Kategorie

Falls Ihr Anlass nur fir diesen Yerein und nicht fir die ganze Stadt von Interesse ist (z.B. eine

Generalversammlung), so markieren Sie bitte nachfolgendes Feld.
Interner Anlass ™ intern

*) Eingabe obligatorisch

Abbrechen Anlass hinzufligen

Diese Maske enthalt ein Feld ,intern”. Wird dieses aktiviert, er-
scheint der Anlass einzig auf der Portraitseite nicht aber im Veran-
staltungskalender. Diese Funktion ist in zwei Fallen besonders sinn-
voll:

— FUr Anlédsse welche nur fur Vereinsmitglieder gedacht sind (z.B.
Hauptversammlungen)

— Fir Anlasse, welche der Verein ausserhalb von Gossau, Arnegg
oder Andwil durchfiihrt oder besucht (z.B. Konzerte von Musik-
formationen in anderen Orten oder der Besuch von kantonalen
oder eidgendssischen Anldssen, wie Turnfest).

Erleichtern Sie uns die Bearbeitung:

Wenn Sie die Eingabefelder sorgfaltig ausfillen, reduzieren Sie un-

seren Redaktionsaufwand vor der Freischaltung. Beachten Sie doch

bitte insbesondere folgende Punkte:

— Kurze Anlass-Titel: Bleiben Sie unter 30 Zeichen und verzichten
Sie im Titel auf Vereinsname, Jahreszahl oder Zeitangabe — fur
diese Informationen bestehen eigene Eingabefelder.

— Klare Anlass-Titel: Schreiben Sie aussagekraftige Titel; beispiels-
weise sagt ,Vortrag <Gossauer Geschichte>" mehr als , Vortrag
von Peter Muster”; fir den Namen des Referenten und allenfalls
den vollstandigen Titel des Vortrags ist das Beschreibungsfeld
geeignet.

— Eindeutige Adresse: Adressen werden direkt mit dem Stadtplan
verlinkt, sofern die Adressangaben postalisch korrekt sind. Stras-
sennamen mussen ausgeschrieben werden und die Postleitzahl
ist erforderlich.

4. Veranstaltungskalender abfragen

Den Veranstaltungskalender erreichen Sie von der Startseite von
www.gossau.ch mit dem Navigationspunkt "Anldsse" rechts im
blauen Balken. Als Standard werden alle Anldsse der nachsten 10
Tage angezeigt. Um samtliche Anlasse zu sehen, wahlen Sie bei
.Zeitrahmen” , Alle” und klicken auf ,Zeigen”. Es stehen verschie-
dene zeitliche Auswahlmdglichkeiten zur Verfiigung.

Links von der Zeitrahmen-Auswahl kdnnen die Anlasse nach ver-
schiedenen Kategorien selektioniert werden.

Kategorie: [al:  [+] Zeitrahmen:{ Dis néchsten 14 Tage  [+]
Datum Anlass Lokalitat Organisator

Stadtkern Stadt Gossau und

Planertsam

25, Sept, 2011 - |Gestaltungselements Stadtkern
16, Mov, 2011

27. Sept. 2011 Wolksbibliothek Gossau

19.30 Uhr

2012 - Kein Weltunteraang trotz | R&ume kanftige

Prophezeiung” Wolksbibliothek

27. Sept. 2011
18:30 bis 22:00
Uhr

Unterhaltung mit Lous de Saint-Gall | Schloss Oberberg schloss Oberberg

30, Sept, 2011 FW- Fub Ali Abdallah

ab 20:30 Uhr

Memoary of ELVIS

5. Fragen
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Stadtkanzlei Gossau
(E-Mail: stadtkanzlei@stadtgossau.ch).



